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Prot. N.  /circ.                                                                                                                Legnano,  08/10/2013 

Circ. int. n. 36          

Oggetto: Disposizioni legislative in materia di documentazione amministrativa
             DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 28 dicembre 2000, n. 445

Destinatari :

Agli Utenti 

Al DSGA

Al Personale Amministrativo

Ai Docenti

All’Albo

A decorrere dal 01.01.2012, è entrata in vigore la nuova disciplina in materia di certificazione amministrativa, come introdotta dall’articolo 15, comma 1, della L.183/11, che ha modificato il “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa” di cui al DPR 445/00.

Alla luce del nuovo dettato normativo, dunque, le Pubbliche Amministrazioni non potranno più chiedere ai cittadini la presentazione di documenti che siano già detenuti dalla stessa o da altre amministrazioni.

La nuova disciplina, in particolare, prevede che: “Le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a stati, qualità personali e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. Nei rapporti con gli organi della pubblica amministrazione e i gestori di pubblici servizi i certificati e gli atti di notorietà sono sempre sostituiti dalle dichiarazioni di cui agli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445“.

Le pubbliche amministrazioni, dunque, allorquando su richiesta dei soggetti privati rilasceranno certificazioni dovranno apporre, a pena di nullità, la dicitura:“Il  presente  certificato non può essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi“;

Questa Istituzione Scolastica, dunque, si atterrà alla disciplina in esame e non rilascerà e non accetterà certificazioni di sorta, ove dirette o provenienti da altre PA/da altri soggetti pubblici. 

Gli utenti, alla luce di quanto sopra esposto, potranno produrre all’Amministrazione scolastica solo dichiarazioni sostitutive di certificazione o dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà. I certificati medici, sanitari, veterinari, di origine, di conformità CE, di marchi o brevetti non possono essere sostituiti da altro documento, salvo diverse disposizioni della normativa di settore (DPR 445/2000 art.49 c. 1).

 L’Amministrazione è tenuta ad effettuare idonei controlli, anche a campione, e in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive.

Per dichiarazioni mendaci o non più corrispondenti al vero sono previste le sanzioni penali richiamate dal’art. 76 del DPR 28/12/2000, n. 445.

Ufficio responsabile per l’effettuazione delle procedure  trasmissione, accesso e controllo dei dati:

Ufficio di  Segreteria  nelle persone  degli  Assistenti amministrativi  Sig. Zicari Maria/Russo Adriana  (area personale)  e   Sig.  Ciulla Enza/Rancati Marta  (area alunni) Sig. Bizzini Maria (area amministrativa) Sig. Califano Vincenza ( area Protocollo/affari generali) delegate  dal  D.S.G.A Sig.ra  Albertina  Antonucci.

Misure organizzative  e modalità per l’ effettuazione dei controlli 

I controlli riguardanti dichiarazioni sostitutive di certificazione sono effettuati, se possibile, consultando direttamente gli archivi dell'amministrazione certificante ovvero richiedendo alla medesima, anche attraverso strumenti informatici o telematici, conferma scritta della corrispondenza di quanto dichiarato con le risultanze dei registri da questa custoditi.

La risposta alle richieste di controllo deve essere effettuata entro 30 giorni. 

L’Ufficio responsabile procederà ai controlli secondo le seguenti modalità:

1. Controllo di tutte le dichiarazioni sostitutive riguardanti l’istituzione di primo contratto individuale di lavoro ovvero di accesso a graduatorie;

2. Controllo di tutte le dichiarazioni per le quali sussiste un ragionevole dubbio sulla veridicità;

3. Controllo a campione, anche di singole parti, delle dichiarazioni nella misura media del 5%.

Qualora le dichiarazioni presentino delle irregolarità o delle omissioni rilevabili d'ufficio, non costituenti falsità, il funzionario competente a ricevere la documentazione dà notizia all'interessato di tale irregolarità. Questi e' tenuto alla regolarizzazione o al completamento della dichiarazione; in mancanza il procedimento non ha seguito.

Per dichiarazioni mendaci o non più corrispondenti al vero sono previste le sanzioni penali richiamate dal’art. 76 del DPR 28/12/2000, n. 445.










     Il Dirigente Scolastico








     Firmato: ( prof. Armando De Luca ) 

Allegati:

Modelli di autocertificazione completa e semplificata

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà

