
 

Circ. n. 391 

Ai docenti 

Al personale ATA 

Oggetto: procedura per la richiesta di ammissione di nuove applicazioni/software riguardanti 

l’Intelligenza artificiale 

Si comunica che, nell’ambito dell’attuazione del Regolamento di Istituto per l’utilizzo 

dell’Intelligenza Artificiale, sono stati individuati due Referente IA, prof.ssa Iole Regina Colombo e 

maestra Elena Grasso, con funzioni di supporto organizzativo e operativo finalizzate a garantire un 

utilizzo conforme, sicuro e consapevole degli strumenti di Intelligenza Artificiale. 

Il Referente IA: 

• coordina le procedure di aggiornamento dell’elenco delle applicazioni ammesse (Allegato A 

al Regolamento) e delle relative condizioni d’uso;  

• supporta docenti e personale nella richiesta e nella valutazione di nuove applicazioni o 

software;  

• promuove iniziative di formazione di base sull’utilizzo consapevole dell’IA;  

• collabora con il Dirigente Scolastico, il DSGA, il DPO ed eventuali consulenti esterni per gli 

aspetti connessi alla tutela della privacy, alla sicurezza dei dati e alla gestione di eventuali 

segnalazioni o criticità.  

Procedura per la richiesta di ammissione di nuove applicazioni/software (art. 12.1 del Regolamento 

IA) 

Al fine di garantire un uso coerente e regolamentato degli strumenti digitali, è istituita una procedura 

formale per la richiesta di inserimento di nuove applicazioni o software nell’elenco ufficiale (Allegato 

A). 

La richiesta può essere presentata da: 

• docenti;  

• componenti dello staff;  

 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VIA DEI SALICI” 

Via A. Robino 25/A – 20025 Legnano 

Tel: 0331 541316  

Cod.mec.MIIC85500G – C.F- 84003710153 

e-mail: miic85500g@istruzione.it  

e-mail: miic85500g@pec.istruzione.it 

 

 

Protocollo 0002151/2026 del 02/04/2026



• referenti di progetto;  

• funzioni strumentali;  

• personale amministrativo;  

esclusivamente per motivate esigenze di natura didattica o organizzativa. 

A tal fine, il richiedente dovrà compilare l’apposito modulo online “Richiesta nuova app IA”, 

disponibile al seguente link: 

www.easyteam.org/ai/form_nuova_app 

Prima della compilazione del modulo, è fortemente consigliato un confronto preliminare con i 

Referente IA e/o con l’Animatore Digitale, al fine di valutare l’opportunità e la coerenza della 

richiesta. 

A seguito della valutazione: 

• il richiedente riceverà comunicazione dell’esito;  

• in caso di esito positivo, l’applicazione sarà inserita nell’Allegato A del Regolamento, con 

contestuale aggiornamento dello stesso e informazione al Referente IA.  

Si invitano tutti i soggetti interessati a rispettare la procedura sopra indicata, al fine di garantire un 

utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale conforme alle normative vigenti e alle policy di 

Istituto. 

Tale procedura sarà sempre accessibile al link:  

https://www.icsviadeisalici.edu.it/pagine/intelligenza-artificiale/134/  

Si ringrazia della collaborazione 

 

Il Dirigente Scolastico 

Antonio Trezza 
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